
國立成功大學圖書館

研究小間「當日現場登記」說明
⚠ 開館尖峰人多時請先領取號碼牌並依序排隊；其他時段臨櫃隨到隨辦 ⚠

情況 A

開館尖峰・號碼牌制

僅於剛開館時同時有多人欲預約或借用當日研究小間時採用。

請至總圖一樓 1 號櫃檯領取號碼牌，每人每日限領一張，依號次叫號

辦理。

情況 B

一般時段・隨到隨辦

開館尖峰過後免領號碼牌。

大學部學生可直接臨櫃辦理，由館員依現場順序即時受理預約或借

用。

📢 當日現場登記 4 步驟

1

開館領牌（人多時）

於 1 號櫃檯 領牌

每人每日限領一張

人少時免領牌，直接臨櫃

➔
2

依序辦理

平日 08:20 / 假日 09:20

持證至 1 號櫃檯登記

➔
3

現場三次叫號

叫號 不到 3 次或過號

視同放棄由後續遞補

➔
4

20 分鐘內報到

預約時段起 20 分鐘內

未完成報到即取消

一、開館及號碼牌時程管理

期間類別 開館時間（發放號碼牌） 開始依序叫號登記 辦理與發放地點

週一至週五 08:00 08:20 總圖一樓

【1 號櫃檯】
週六、週日 09:00 09:20

二、固定借用時段（2 間保留小間適用）

週一至週五（3 時段） 週六日（3 時段）

① 08:30 - 12:30

② 13:00 - 17:00

③ 17:30 - 21:30

① 09:30 - 13:00

② 13:30 - 17:30

③ 18:00 - 21:30

三、大學部學生預約規定（新制）

◆ 可預約的研究小間範圍與單次使用上限

2 間＋其他
可預約範圍擴大

除每日固定撥出的 2 間 外，當日尚有可預約時段的

其他研究小間亦開放大學部學生預約。

4 小時
單次預約時數上限

每次預約以 4 小時 為上限。該時段使用結束後，可

再至櫃檯預約下一個 4 小時。

限當日有效
臨櫃預約權限

大學部學生臨櫃辦理預約使用研究小間之權限僅限

當日有效，不得預約隔日以後時段。

四、讀者現場登記重要權益須知

國立成功大學圖書館 洽詢櫃檯：總圖一樓 1 號櫃檯　│　本告示自公告日起實施

領牌時機：號碼牌僅於剛開館、同時有多人欲預約或借用當日研究小間時發放；其餘時段大學部學生一律臨櫃隨到隨辦理，無須領牌。

配額限定：每日固定撥出 2 間  研究小間供當日現場登記，並加開當日尚有空檔時段的其他研究小間供大學部學生預約（擴大資源共享）。

身分核對：辦理時請務必出示借用人本人之識別證或學生證，不得代辦。

逾時取消：完成預約登記後，借用人須於預約時間起 20 分鐘內  直接至研究小間掃描門口 QR Code 進入使用；逾時未到者系統將自動取消預約，

並立即釋放該時段供現場其他讀者遞補。


