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一、本要點依國立成功大學圖書館多媒體中心使用規則訂定。  

二、開放時間  

  多媒體中心之開放時間由圖書館另行公告。  

三、多媒體中心資料之借閱使用  

  (一) 館內使用之資料每人每次以借閱三件(冊)、四小時為原則。  

  (二) 預約大、小團體視聽室或依原使用規則預約使用之資料，於使用日前七天起，閉架

保留至資料使用完畢，保留期間以館內使用為原則。  

  (三) 閉架管理之資料請向本中心服務台登記使用。  

  (四) 展示資料於展示期間僅限館內使用，概不外借。  

  (五) 多媒體中心之教授指定參考資料原則上不外借，但教師因教學之需，外借教授指定

參考資料時，每次以 3 件(冊)、1 天為限。屬教師個人暫存之指定資料，非經其本人

同意，不開放外借。  

  (六) 讀者可憑證向服務台登記外借多媒體中心館藏圖書（語言雜誌除外）至館內影印，

但須於三十分鐘內歸還。  

  (七) 本校職員工生如有研究之需，得另案提出外借申請，由圖書館以個案處理之。  

四、本校各社團單位因活動之需向本中心外借資料時，應依下列方式辦理並遵守以下規定：  

  (一) 指派申請人填具申請表送交本中心，經同意後由申請人憑證或依本館圖書委託代借

規定辦理借閱手續。  



 

  (二) 每次限借閱三件，活動前一天始可外借，借期三天，不得續借。  

  (三) 資料應歸還至本中心服務台，如有逾期，依「國立成功大學圖書館讀者違規處理辦

法」繳交逾期處理費。  

  (四) 確實遵守智慧財產權之規定使用資料，嚴禁拷貝、剪輯、重製（複製）及其他任何

觸犯著作權法規定之事宜，亦不得為營利或收費之目的公開上映，如有違反規定，

由申請人自行承擔法律責任。  

  (五) 所借出之資料如有遺失或損壞，申請人須依「國立成功大學圖書館讀者違規處理辦

法」賠償。  

五、多媒體中心存物櫃之使用管理  

  (一) 多媒體中心存物櫃僅限現場使用本中心之讀者放置物品，不得作為個人存物空間。  

  (二) 每日閉館時進行存物櫃清查，櫃內所留物品一律視為遺失物，移至閱覽組依規定處

理。  

  (三) 使用者遺忘存物櫃密碼時，於登記後由本中心代為開啟，開啟次數以三次為限，超

過三次仍未開啟，改於閉館時處理。  

六、本中心設置之視聽座位，僅供讀者欣賞本中心選播之節目及館藏多媒體視聽資料，讀者

不得佔用自習或上網。  

七、讀者應在所分配之座位上使用，並先閱讀操作說明或請本中心服務人員指導使用設備。  

八、本要點經館務會議通過後實施，並向圖書委員會報備，修正時亦同。 


