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第一條 國立成功大學圖書館(以下簡稱本館)為便利讀者利用本館之討論室、研究小間、資

訊檢索區、小團體視聽室、視聽座位區，特訂定本規則，但醫學院分館另有規定

者，從其規定。  

第二條 借用人得申請於圖書館開放時間使用討論室、研究小間、資訊檢索區、小團體視聽

室、視聽座位區。  

第三條 各空間之使用時間由本館另行公告。  

第四條 申請資格：  

    一、討論室： 

使用人均為本校教職員工生，且使用人數在 3人以上之團體。  

    二、研究小間：  

      (一) 本校教師、博碩士班研究生，或大四學生選修論文者。  

      (二) 本校各單位邀請之專家學者。  

三、資訊檢索區： 

需使用電子資源之到館讀者。  

    四、小團體視聽室： 

使用人均為本校教職員工生，且使用人數在 3人以上之團體。 

五、視聽座位區： 

需使用本館視聽資料之讀者。  

第五條 申請及使用方式：  

    借用人可依申請資格線上預約或憑本校或本館核發之本人有效證件至圖書館辦理。

借用期間 1次以 1個空間(座位)為限，並依預約先後順序排定。  

一、討論室： 

(一)自行登入本館空間管理系統預約 7天內可使用時段，或至 1樓資訊站預約

當日可使用時段。 

(二)借用時間每次以 4小時為限。 

(三)借用人須達 3人以上，登錄預約的 3位預約者皆須到場以識別證或學生證

刷卡借用。 
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二、 研究小間： 

(一)自行登入本館空間管理系統預約 7天內可使用時段，或至 1樓資訊站預約當日

可使用時段。 

(二)借用時間每次以 1天為限，不得跨日。 

(三)大四學生須另持修課證明至 1樓流通櫃台辦理資格確認後，才可於修課期間借

用研究小間。 

三、資訊檢索區： 

(一)本校教職員工生可自行登入本館空間管理系統預約 3天內可使用時段。 

(二)所有讀者可於 1樓資訊站預約當日可使用時段。 

(三)借用時間每次以 2小時為限。借用時間結束前，如後續時段無人預約，可

續借延長使用，並得不限次數延長至當日服務結束止。 

四、小團體視聽室： 

(一)自行登入本館空間管理系統預約 7天內可使用時段，或至 1樓資訊站預

約。 

(二)借用時間每次以 4小時為限。 

(三)借用人須達 3人以上，登記預約的 3位預約者皆須到場以識別證或學生證

刷卡借用。 
五、視聽座位區： 

(一)借用人至 1樓流通櫃台辦理借用。 

(二)借用時間每次以 4小時為限。 

(三)持校外人士入館證、跨館圖書互借借書證、圖書館會員借書證，或學分班

暨各類推廣教育班學生借書證者，每次每人酌收設備維護費新臺幣 50

元。 

第六條 為顧及全校師生之權益，各空間均不得作為排課教室或登記長期借用。特殊需求之

借用，須另案提出申請。  

第七條 借用人應遵守下列借用規定：  

    一、借用人不得於同一使用時段重複預約本館館內空間，同一空間每日不得同時預

約多個時段。 

二、研究小間或討論室之借用人應於預約時間起 20分鐘內至所預約空間，憑識別

證或學生證刷卡報到。逾時未報到者，系統將自動取消其預約，並逾時違規記

點及釋出空間。1個月內逾時未報到次數達 3次者，本館得停止其空間借用權

1個月。 

三、資訊檢索區之借用人應於預約時間起 15分鐘內至預約座位憑證刷卡報到。校

外師生團體有使用電子資源需求，應事先另案申請借用教育訓練室。 

四、討論室或小團體視聽室之現場使用人數未達 3人時，本館得要求借用人改用閱

覽區或視聽座位區。 

五、小團體視聽室以及視聽座位區以播放本館「公開播放」授權之視聽資料為原則。 

六、使用小團體視聽室不得擅自移動家具設備並應開啟電燈，經勸導無效者，依國

立成功大學圖書館讀者違規處理辦法記點 1次，並立即終止其當次空間借用

權。  



 

    七、攜入之私人物品應自行保管，如有遺失，本館概不負保管責任。使用完畢時，

應將房間收拾整齊，並將私人物品移出。   

    八、如逕自轉借他人、使用事實與申請登記內容不符，或借用時間結束仍滯留者，

依國立成功大學圖書館讀者違規處理辦法記點 1次，並立即終止其當次空間借

用權。  

    九、借用人如有違反校方或館方規定者，依國立成功大學圖書館讀者違規處理辦法

處理，並立即終止其當次空間借用權。  

    十、未經許可不得擅自移動及私自架設各項設備及器材。若因使用不當導致資料或

設施毀損，悉依國立成功大學圖書館讀者違規處理辦法處理。  

    十一、工作人員得徵求借用人同意後，入內進行清潔管理及維護工作。  

    十二、遇有重大事由，本館得通知借用人暫停使用或取消預約。  

第八條 本館得就館內各空間之管理訂定管理要點，經館務會議通過後實施，並向圖書委員

會報備。  

第九條 本規則經圖書委員會通過後施行，修正時亦同。 

 


