國立成功大學圖書館甄審辦事員之職務代理人公告

	名   額
	正取1名，備取1名(備取期間自甄選結果確定之翌日起算1個月)

	性   別
	性別不拘

	工作項目
	一、閱覽服務、輪值櫃台及假日值班。

二、書刊資料徵集採購分類編目維護管理。

三、圖書館資源利用推廣及導覽服務。

四、參考諮詢、資訊檢索服務及資料庫利用講習課程。

五、臨時交辦業務。

	資格條件
	一、國內外圖書資訊管理相關科系大學畢業(含)以上者，性別不拘。

二、具英文能力證明者尤佳。

三、工作態度積極、認真負責、具良好溝通協調能力與服務熱忱，熟諳Microsoft Word、Microsoft Excel等套裝軟體。

	工作待遇
及

代理期間
	一、薪資支給依「約僱人員比照分類職位公務人員俸點支給報酬標準表」第五職等280薪點(大學畢業)，折合新台幣每月33,908元。
二、工作時段週一至週五：8:00-17:00及假日輪值，差假及福利均依本校規定辦理。
三、代理期間：民國104年9月至104年公務人員普通考試增額錄取人員分發報到之前1日止。

	面   試
及
業務測驗
	一、面試： 100﹪

二、經資格審查合格者始得參加面試；資格審查不合格者恕不通知。

三、考試日期：另行通知。

	報名期限
	自即日起至民國104年9月14日截止。

	應備文件
	一、填寫甄選報名表及自傳。

二、最高學歷及經歷影本（以國外學歷應徵時，需提供經我國駐外使領館、代表處、辦事處或其他經外交部授權機構驗證之國外學校學位證書）。

三、其他有利於甄選之資料。

	報名方式
	一律通訊報名，掛號郵寄「70101台南市大學路1號 國立成功大學圖書館行政室收」，以郵戳為憑，逾期恕不受理。

	聯絡電話
	(06)2757575轉65700成大圖書館行政室林小姐或張秘書


國立成功大學圖書館辦事員之職務代理人甄選報名表
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